Zarzadzenie Nr .... JG.....1014
Dyrektora Muzeum Archeologicznego i Etnograficznego w Lodzi

w sprawie wprowadzenia: instrukcji kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego wykazu akt oraz
instrukcji o organizacji i zakresie dziatania archiwum zakladowego

Na podstawie art. 6 ust. 1 i ust. 2 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2011 r. Nr 123, poz. 698, z p6zn. zm.) oraz § 3 ust. 3-6
rozporzadzenia Ministra Kultury z dnia 16 wrzesnia 2002 r. w sprawie postepowania
z dokumentacja, zasad jej klasyfikowania i kwalifikowania oraz zasad i trybu przekazywania
materiatéw archiwalnych do archiwéw panstwowych (Dz. U. Nr 167, poz. 1375)

zarzadzam, co nastepuje:

§1

Wprowadzam do stosowania w Muzeum Archeologicznym i Etnograficznym w £odzi:

1. Instrukcj¢ kancelaryjna, okreslajaca szczegotowe zasady i tryb wykonywania czynnosci
kancelaryjnych, stanowigca zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia;

2. Jednolity rzeczowy wykaz akt, na podstawie ktérego dokumentacja powstajaca
i wptywajaca do Muzeum jest klasyfikowana i kwalifikowana przez oznaczanie, rejestracje
i wlaczanie w akta spraw albo jej grupowanie (jako dokumentacji nietworzacej akt spraw),
stanowiacy zalacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia;

3. Instrukcj¢ o organizacji i zakresie dzialania archiwum zakladowego okreslajaca
organizacj¢ i zakres dziatania sktadnicy akt oraz szczegotowe zasady i tryb postgpowania
z dokumentacja w archiwum zakladowym, stanowigca zalacznik nr 3 do niniejszego
zarzadzenia.

§2
Traca moc obowiazujaca:
1. Zarzadzenie nr 9/99 Dyrektora Muzeum Archeologicznego i Etnograficznego w £odzi
z dnia 19 listopada 1999 roku;
2. Zarzadzenie nr 2/96 Dyrektora Muzeum Archeologicznego i Etnograficznego w £odzi

z dnia 1 lipca 1996 roku;

§3
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Zalacznik Nr 1 do

Zarzadzenianr ..... 262014 Dyrektora
Muzeum Archeologicznego i Etnograficznego
w Lodzi z dnia ...«{ 5. guucleud K047

7

INSTRUKCJA KANCELARYJNA
MUZEUM ARCHEOLOGICZNEGO I ETNOGRAFICZNEGO
W LODZI

ZATWIERDZAM
Dyrektor

Zatwierdzam:

na maocy upowaznienia Naczelnego Dyrektora
Archiutw Paristwowych z dnin 5 stveznia 2011 r.
udzielonego na podstawie art. 6 ust. 2 ustawy
z dnia 1M lipca 1983 r. 0 narodawym zasobie
archiwalnym { arckituach (DU, z 2011 r.
Nr 128, poz. 694, z pain. zm.)



W porozumieniu

Zarzadzenianr ...
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Zatgcznik Nr 2 do
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£6....... /2014 Dyrektora Muzeum Archeologicznego i

Etnograficznego w Lodzi z dnia..{4. (2. 2E(4r

JEDNOLITY RZECZOWY WYKAZ AKT

Muzeum Archeologicznego i Etnograficznego w Lodzi

W POROZUMIENIU

Archiwum
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na podstawie § 3 ust. 3 pkt. 2 rozporzgdzenia
Ministra Kultury z dnia 16 wrzesnia 2002 r.

w sprawie postgpolwania 2 dokument

acjg, zasad jej

klasyfikowania i kwalifikowania oraz zasad L trybu

przekazywania
archiuow paristwo

materiatéw archiwalnych do
wych _(Dz.U. Nr 167, poz. 1375}




Zatacznik Nr 3 do

Zarzadzenia nr ... /4 ....../2014 Dyrektora

Muzeum Archeologicznego i Etnograficznego w
Lodzi z dnia.... d&.. /L2 4014,

INSTRUKCJA O ORGANIZACJI I ZAKRESIE DZIALANIA
ARCHIWUM ZAKLADOWEGO
MUZEUM ARCHEOLOGICZNEGO I ETNOGRAFICZNEGO W LODZI

- ZATWIERDZAM

Dyrektor
Archiwu stwowegow Lodzi
— X ‘“—H‘_)
-............-'{...-.‘;RL._._,A{ .................... Jiaiaisiccasans

na mocy upowainienia Naczelnego Dyrektora
Archiuow Paristwowych z dnia 5 stycznia 2011
udzielonego na podstawie ard. 6 ust. 2 ustawy
z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowvm zasobie
archiwalnym i archiwach (Dz.U. z 2011 r.
Nr 123, poz. 694, z pdén. zm.)




